PREZES
DYREKTOR
SADU REJONOWEGO W WOLOMINIE

ul. Prqdzyiiskiego 3 A, 05-200 Wolomin, tel. (22} 776 20 14, fax. (22} 776 23 13, e-mail: sekretariatsadu@wolomin.sr.gov.pl

ZARZADZENIE
Nr 26/2021
Prezesa i Dyrektora Sadu Rejonowego w Wotominie

z dnia 12 marca 2021 r.

w sprawie zmiany treSci Zarzadzenia Nr 164/2020 Prezesa i Dyrektora Sadu Rejonowego

w Wolominie z dnia 16 pazdziernika 2020r.

§1
Zmieniamy pkt 1 w § 3 Zarzadzenia nr 164/2020 Prezesa i Dyrektora Sgdu Rejonowego
w Wotominie z dnia 16 pazdziernika 2020r. w ten sposéb, Zze nadajemy mu nastepujgce
brzmienie:

1. do udostepniania w czytelni akt spraw, w ktdérych wyznaczone sg rozprawy i posiedzenia
jawne oraz uptywa termin do wniesienia Srodka odwotawczego, a takze akt ksiag wieczystych
i zbioréw dokumentdw: notariuszom, geodetom uprawnionym i bieglym sadowym, przy czym
w wyjatkowych przypadkach, za zgodg przewodniczgcego wlasciwego wydziatu, akta spraw,
w tym akta ksigg wieczystych, inne niz wymienione na wstepie, moga zostaé udostepnione
osobom wykazujacym interes prawny, na ich pisemny wniosek zawierajacy uzasadnienie
wyjatkowej potrzeby zapoznania sie z aktami w stanie epidemii.

§2
W pozostatej czesci tres¢ Zarzadzenia Nr 164/2020 Prezesa i Dyrektora Sadu Rejonowego
w Wotominie z dnia 16 pazdziernika 2020r. pozostaje bez zmian.

§3
Uchylamy w catosci zarzadzenie Prezesa i Dyrektora nr 168/2020 z dnia 23 pazdziernika 2020r.

§4

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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DYREKTOR

SADU REJONOWEGO W WOLOMINIE
ul. Prqdzyriskiego 3 A, 05-200 Wolomin, tel. (22) 776 20 14, fax. (22) 776 23 13

ZARZADZENIE
Nr 164/2020
Prezesa i Dyrektora Sadu Rejonowego w Wolominie

z dnia 16 pazdziernika 2020 r.

W sprawie organizacji pracy Sadu Rejonowego w Wolominie

w okresie od dnia 19 pazdziernika 2020 r. do odwolania

Na podstawie art. 22 § 1 pkt 11lit. aib, art. 31a § 1 ust. 1 = 5, art. 54 § 2 ustawy z dnia 27 lipca
2001 r. Prawo o ustroju sadéw powszechnych (Dz.U. z 2020 r., poz. 365 ze zm)wzw. z § 12
ust. 2 §17 ust. 1 pkt 2 lit. b Rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 16 maja 2020 r. w sprawie
ustanowienia okreslonych ograniczer, nakazéw i zakazéw w zwigzku z wystgpieniem stanu
epidemii (Dz.U. z 2020 r. poz. 878), ustawy z dnia 14 maja 2020 r. o zmianie niektérych ustaw w
zakresie dziatar ostonowych zwigzku z rozprzestrzenianiem sie wirusa SARS-COV-2 (Dz.U. z
2020 r. poz. 875) oraz Rozporzadzenie Rady Ministréw z dnia 9 pazdziernika 2020 r. w sprawie
ustanowienia okreslonych ograniczen, nakazéw i zakazéw w zwiazku z wystgpieniem stanu
epidemii (Dz.U. z 2020 r. poz. 1758);

w zwigzku z konieczno$cig zapewnienia bezpiecznej pracy sgdu i minimalizacji zagrozenia

epidemiologicznego, zarzadzamy, co nastepuje:

§1

1. Utrzymujemy ograniczenia wstepu do budynku Sadu Rejonowego w Wolominie przy ul.
Pradzynskiego 3a w Wotominie dla oséb niebedacych pracownikami Sadu, Prokuratury,
Policji, Strazy Miejskiej, Strazy Granicznej, Parstwowe] Strazy Pozarnej, Pogotowia
Ratunkowego, w szczegolnosci i na zasadach opisanych w niniejszym zarzadzeniu, do:

a) stron, petnomocnikéw i innych osob wezwanych do osobistego stawiennictwa — w dniach
wyznaczonych na czynnoéci, w ktérych majg prawo lub obowigzek braé osobisty udziat w
Sadzie Rejonowym w Wotominie lub w Prokuraturze Rejonowej w Wotominie:

b) stron, petnomocnikéw oraz innych oséb w terminach wyznaczonych przez Czytelnie Akt;

C) 0s6b zamierzajgcych skorzystaé w terminach wyznaczonych z komoérek organizacyjnych
Ministerstwa Sprawiedliwosci zlokalizowanych w Sadzie Rejonowym w Wotominie tj.
Punktu Informacyjnego Krajowego Rejestru Karnego oraz Punktu Ekspozytury Centralnej
Informaciji Ksigg Wieczystych;

d) innych osoéb zamierzajacych wzig¢ udziat w okreslonej sprawie, w sposéb opisany w § 5

pkt 3 niniejszego zarzgdzenis;



e) innych oséb wskazanych przez podmioty wspoétpracujace z Sadem Rejonowym
w Wotominie i Prokuraturg Rejonowa w Wotominie na podstawie uméw szczegdlnych

oraz wskazanych indywidulanie przez organy sgdu.

2. Kazda osoba wchodzaca i przebywajgca w budynku Sgdu Rejonowego w Wotominie jest
zobowigzana stosowaé sig¢ do Procedury dotyczacej ograniczenia ryzyka zwigzanego z
wystgpieniem i zakazeniem wirusowym pracownikéw i innych oséb przebywajgcych na
terenie Sgdu Rejonowego w Wolominie w stanie ogloszonej epidemii na terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej wprowadzonej Zarzadzeniem Prezesa i Dyrektora Sadu
Rejonowego w Wotominie, zamieszczonej na stronie internetowej sadu oraz przy wejéciu do
budynku sadu, czyli w szczegdlnosci:

a) podda¢ sie obowigzkowemu pomiarowi temperatury ciata termometrem
bezdotykowym ( osoby, ktére odmoéwig poddania sie pomiarowi temperatury ciata,
lub wynik tego pomiaru wynosi¢ bedzie 37,5 °C lub wiecej, nie bedg wpuszczane
do budynku sadu);

b) zdezynfekowa¢ dtonie $rodkiem dezynfekujgcym, udostepnionym przez sad;

c) zastoni¢ usta i nos przy pomocy odziezy lub jej czeéci, maski, maseczki, przytbicy
albo kasku ochronnego, o ktérym mowa w art. 40 ust. 1 ustawy z dnia 20 czerwca
1997 r. - Prawo o ruchu drogowym (Dz.U. z 2020 r. poz. 110, 284, 568 i 695) -
osoby, ktore odmoéwig zastoniecia ust i nosa nie beda wpuszczane do budynku
sadu, chyba Zze przedstawig stosowne zaswiadczenie lekarskie o istnieniu
przeciwskazan do powyzszej czynnosci;

d) zachowac bezwzglednie odstep, co najmniej 2 metréw pomiedzy osobami oraz
stosowaé sie do znakéw informacyjnych umieszczonych w budynku sadu, jak
rowniez wytycznych ipolecern pracownikéw sadu oraz pracownikéw stuzby
ochrony sadu.

3. Wejscie na teren sadu mozliwe bedzie jedynie po wykazaniu powodu wejscia do budynku
sgdu - na przyktad poprzez okazanie zawiadomienia lub wezwania na rozprawe,
posiedzenie, badZ publikacje orzeczenia, powotanie sie na umoéwiong czynno$¢ w Czytelni
Akt, Punkcie Informacyjnym Krajowego Rejestru Karnego, Ekspozyturze Centralne;
Informacji Ksigg Wieczystych, lub koniecznos¢ zlozenia pisma w Biurze Podawczym.

4. Wejscie do budynku sadu osobom przybytym na rozprawe lub posiedzenie umozliwione
zostanie nie wczesniej niz 10 minut przed planowang godzing rozpoczecia

rozprawy/posiedzenia.



§2
1. W celu zapewnienia bezpieczenstwa zdrowotnego pracownikdw sgdu i interesantéw w czasie
trwania epidemii rekomenduje sie kontakt z sgdem w nastepujgcy sposéb:
a) pozyskiwanie niezbednych informacji o sprawach zdainie, za posrednictwem

portalu informacyjnego, telefonicznie ( nr tel: (22) 776-21-44) lub za

posrednictwem poczty elektronicznej ( adres e-mail: boi@wolomin.sr.gov.pl);

b) sktadanie pism i wnioskéw bez koniecznosci wchodzenia do budynku sgdu
poprzez ztozenie ich w ,skrzynce podawczej’ pozostajacej pod statg kontrolg
pracownikow stuzby ochrony sadu, przy czym sad w tym przypadku nie wydaje
potwierdzenia ztozenia pisma;

c) osobiste stawiennictwo w budynku sadu tylko w koniecznych przypadkach
przewidzianych w niniejszym zarzadzeniu, przy bezwzglednym stosowaniu sie do
regut bezpieczenstwa wynikajgcych z ogdlnie obowigzujgcych przepiséw prawa,
wytycznych i polecen pracownikéw sadu i pracownikéw stuzby ochrony sgdu, w
tym zwiaszcza na zasadach wynikajacych z niniejszego zarzadzenia i zatgcznika

nr 2 do Zarzadzenia Prezesa i Dyrektora Sadu nr 115/2020 z dnia 25 maja 2020 r.

2. Wydawanie odpiséw i innych dokumentéw z akt sprawy odbywa¢ sie bedzie gtéwnie za
posrednictwem operatora pocztowego. W wyjatkowych, niecierpigcych zwitoki
przypadkach, mozliwe jest wydanie dokumentéw na zarzadzenie Przewodniczacego
Wydziatu w Biurze Podawczym Biura Obstugi Interesanta, dotyczy to takze zarzadzen o
»zgodzie na widzenie”. Wnioski o pilne wydanie dokumentéw, w tym odpiséw nalezy
sktada¢ na pismie (bgdZz mailowo na adres: boi@wolomin.sr.gov.pl) wraz z ich
uzasadnieniem. Brak okolicznosci uzasadniajgcych pilne wydanie odpiséw i innych
dokumentéw z akt sprawy skutkuje rozpoznaniem wniosku w trybie zwyktym i

przestaniem zgdanego dokumentu za posrednictwem operatora pocztowego.

§3
Ograniczamy od dnia 19 pazdziernika 2020 r. do odwotanie prace Biura Obstugi Interesantdw,
Czytelni Akt, Biura Podawczego i Kasy Sgdu:
1. do udostepniania na czytelni akt spraw, w ktérych wyznaczone sg rozprawy i
posiedzenia jawne oraz uptywa termin do wniesienia $rodka odwotawczego,
2. do przyjmowania pism procesowych gtéwnie za posrednictwem operatorow
pocztowych,
3. do przyjmowania wptat wytgcznie na rachunek bankowy sadu,

4. do wydawania odpisow i wypisow z akt w sposob wskazany powyzej w § 2 pkt. 2;



5. do udzielania informacji wytgcznie telefonicznie lub z wykorzystaniem $rodkéw

informac;ji elektronicznej.

§4

Wstrzymuje sig przyjmowanie interesantéw przez wszystkie osoby funkcyjne Sadu
Rejonowego w Wotominie.

Nie przyjmuje sie osobiscie interesantéw w sprawach dotyczacych skarg administracyjnych.
Skargi i wnioski kierowane do prezesa sadu oraz innych oséb funkcyjnych, sktadane sg
wytaczne drogg elektroniczng na adres: boi@wolomin.sr.gov.pl lub na piémie w Biurze
Podawczym albo za posrednictwem operatora pocztowego, a gdy zachodzi koniecznosé
dokonuje sie wystuchania skarzacego takze telefonicznie.

Zastrzega sig, iz prezes sadu i inne osoby funkcyjne mogg dokonaé wezwania do ztozenia
wniosku lub skargi w formie pisemnej opatrzonej podpisem, kwalifikowanym podpisem

elektronicznym albo w inny sposéb uwierzytelniajgcy osobe autora pisma.

§5

Kierownicy sekretariatow wydziatéw, w dniu poprzedzajagcym rozprawe/posiedzenie,
przekazujg pracownikom stuzby ochrony sadu wykaz os6b wezwanych lub zawiadomionych
0 rozprawie/posiedzeniu celem umozliwienia zweryfikowania zasadnosci wejscia do sadu.
Wstep do budynku sadu innych oséb niz wezwane/zawiadomione, zamierzajacych wziaé
udziat w rozprawie/posiedzeniu uzalezniony bedzie od ilosci oséb, ktérych obecnosé na
rozprawie/posiedzeniu jest obowigzkowa. Ma to na celu umozliwienie zachowania pomiedzy
osobami biorgcymi udziat w rozprawie/posiedzeniu, co najmniej 2-metrowego odstepu w
kazdym kierunku.

Celem zachowania zasady jawnosci rozprawy z jednoczesnym zachowaniem zasady
bezpiecznego procedowania, o ilosci oséb mogacych wejs¢ na sale decyduje
przewodniczacy sktadu orzekajgcego na rozprawie/posiedzeniu, biorgc pod uwage
konieczno§é bezpiecznego rozmieszczenia stron i uczestnikow postepowania wraz z
petnomocnikami na sali rozpraw, z wykorzystaniem Procedury dotyczgcej ograniczenia
ryzyka zwigzanego z wystgpieniem i zakazeniem wirusowym pracownikéw i innych osob
przebywajgcych na terenie Sgdu Rejonowego w Woftominie w stanie ogloszonej epidemii na
terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, stanowiacej zatacznik nr 2 do Zarzadzenia Prezesa i
Dyrektora Sgdu Rejonowego w Wotominie nr 115/2020 z dnia 25 maja 2020 r., zezwalajgc
lub odmawiajgc udziatu w rozprawie zainteresowanej osobie niebedacej strong lub

uczestnikiem postepowania.



4. Kierownik Biura Obstugi Interesanta w dniu poprzedzajgcym przekazuje pracownikom
stuzby ochrony sgdu wykaz osdb umoéwionych na czynnoséci w Czytelni Akt, Punkcie
Informacyjnym Krajowego Rejestru Karnego, Ekspozyturze Centralnej Informacji Ksiag

Wieczystych.

§6

Uchyla sie w catosci Zarzgdzenie Prezesa i Dyrektora Sgadu Rejonowego w Wotominie nr
117/2020 r. z dnia 29 maja 2020 r. w sprawie organizacji pracy Sgdu Rejonowego w Wolominie

w okresie od dnia 1 czerwca 2020 r. do odwotania.

§7

1. Poleca sie poinformowanie o tresci zarzagdzenia:

a) Ministra Sprawiedliwosci;

O

)
) Prezesa Sadu Apelacyjnego w Warszawie;

Q

Prezesa Sadu Okregowego Warszawa-Praga w Warszawie;

[oX

)

) Prezesa Sadu Okregowego w Warszawie;

) Prezeséw Saddw Rejonowych w apelacji warszawskiej;

f) Prokuratora Rejonowego w Wotominie;

g) Prokuratora Regionalnego w Warszawie; o

h) Prokuratora Okregowego Warszawa-Praga w Warszawie;

i) Prokuratora Okregowego w Warszawie; v

j) Komendanta Powiatowego Policji w Wotominie;

k) Komendanta Powiatowego Panstwowej Strazy Pozarnej w Wotominie; -

) Naczelnika Wydziatu Konwojowego Komendy Stotecznej Policji w Warszawie;

m) Prezesa Prokuratorii Generalnej Skarbu Paristwa;

n) Burmistrza Miasta Wotomin; v

o) Dziekana Okrggowej Rady Adwokackiej w Warszawie;

p) Dziekana Okrggowej lzby Radcéw Prawnych w Warszawie; -/

q) wiadze krajowe samorzadéw: adwokackiego, radcow prawnych, notariuszy i
komornikow; v

r) wiadze gmin innych niz Wotomin lezacych na obszarze wiasciwoséci Sadu
Rejonowego w Wotominie;

s) pracownikow Sgdu Rejonowego w Wotominie (wszystkich);

t) podmioty wspdtpracujgce z Sadem Rejonowym w Wotominie na podstawie umoéw

szczegbinych.



2. Poleca sie umieszczenie tresci zarzadzenia w widocznych miejscach przy wejsciach do

budynku sadu, na tablicy ogtoszen sadu oraz na stronie internetowej sadu.

§8

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 19 paZdziernika 2020 r., przy czym, nie dotyczy
czynnosci umowionych w Biurze Obstugi Interesanta przed dniem wejScia w zycie

niniejszego zarzadzenia.

Dyrektor 9
Sadu Rejonowego w Wolominie
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