REGULAMIN PRAKTYK STUDENCKICH
W SADZIE REJONOWYM W WOLOMINIE

Rozdzial 1
Slownik terminéw
§1

Uzyte w Niniejszym Regulaminie terminy nalezy rozumie¢ w sposob

nastepujacy:

1) Regulamin - niniejszy Regulamin praktyk studenckich w Sgdzie Rejonowym
w Wolominie;

2) Sad - Sad Rejonowy w Wolominie;

3) Uczelnia - szkola wyzsza kierujaca studentéw do odbycia praktyki w Sadzie
Rejonowym w Wolominie,

4) Opiekun praktyk — osoba koordynujaca praktyki ze strony uczelni;

5) Patron praktyk — osoba sprawujaca merytoryczna opieke nad praktykantem
ze strony Sadu, tj. przewodniczacy wydzialu/wyznaczony sedzia, kierownik
oddziahlu, kierownik sekretariatu wydziaty;

6) Praktykant — osoba skierowana do odbycia praktyki studenckiej;

7} Klauzula informacyjna dla praktykantéw — formula tekstowa, wynikajaca
z obowiazku informacyjnego administratora danych oscbowych, obejmujaca
informacj¢ o administratorze danych, celu pozyskania danych, prawie
dostepu do tresci oraz ich poprawiania oraz dobrowolnosci ich podania;

8) Upowaznienie — dokument stanowigcy pozwolenie na przetwarzanie danych
osobowych w  Sadzie oraz uzyskanie dostepu do  systemow

teleinformatycznych, wystawiony przez Administratora Danych Osobowych.

Rozdziat 2
Postanowiénia ogolne
§2
Niniejszy Regulamin okresla organizacje, tryb i warunki przyjmowania
studentéw do odbycia praktyki studenckiej w Sadzie oraz zasady dotyczace

zachowania porzadku i bezpieczefistwa, obowigazujace w Sadzie Rejonowym




w Wolominie i zobowiazuje Praktykantéw do ich przestrzegania w zwiazku

z odbywaniem praktyki studenckiej.

§3
Praktyki studenckie moga odbywaé si¢ we wszystkich wydzialach/sekcjach
wydzialéw/oddziatach, jak rowniez w zespolach kuratorskich — w zaleznosci od
potrzeb ww. jednostek organizacyjnych Sadu oraz mozliwo$ci organizacyjnych
Sadu.

§4
Sad przyjmuje na praktyki osoby indywidualnie oraz zorganizowane grupy

studentow.

§5

1. Sad przyjmuje na praktyki studentéw nastepujacych kierunkéw: prawa,
administracji, nauk pedagogiczno-psychologicznych, tj. psychologia,
pedagogika i resocjalizacja.

2. Dopuszcza sie rowniez przyjecie studenta, ktérego kierunek ksztalcenia jest
inny od wskazanego w ust. 1 powyzej, ale zgodny z dzialalnoscia Sadu.

3. Studenci kierunkéw takich, jak: prawo, administracja odbywaja praktyki
studenckie w poszczegblnych wydzialach orzeczniczych Sadu.

4. Studenci kierunkéw takich, jak: psychologia, pedagogika, resocjalizacja
odbywaja praktyki w wydzialach orzeczniczych Sadu, zgodnie z kierunkiem
studiéow (wydzial rodzinny) Iub w Zespolach Kuratorskiej Stuzby Sadowe;j
-(dalej rowniez jako ,ZKSS”).

5. Sad zastrzega sobie prawo do odmowy wyrazenia zgody na odbycie praktyki
studenckiej. Decyzje w tym zakresie podejmuje Dyrektor Sadu.

§6
1. Praktyki w sadzie sg nicodplatne.
2. Sad nie pokrywa kosztéw przejazdéw praktykantéw do iz miejsca ich
odbywania, utrzymania i zakwaterowania ani ubezpieczenia chorobowego

oraz od nastepstw nieszczesliwych wypadkow.



3. Warunkiem koniecznym do odbycia praktyki studenckiej jest posiadanie
przez Studenta ubezpieczenia od nastepstw nieszczesliwych wypadkow.
Najpézniej w dniu rozpoczecia praktyk student jest obowiazany przedstawié
aktualna polise ubezpieczenia od nastgpstw nieszczesliwych wypadkéw wraz
z potwierdzeniem uiszczenia skladki, zawarta co najmniej na okres

odbywania praktyki studenckiej w Sadzie.

§7
Organizacja, kontaktem 2z wuczelniami oraz nadzorem formalnym nad
praktykantami zajmuje sie¢ Oddzial Administracyjny Sadu Rejonowego

w Wolominie.

Rozdzial 3
Organizacja i przebieg praktyki studenckiej

§8
Kwalifikacje studentéw do odbycia praktyki studenckiej nastepuje na podstawie
poniZzszych dokumentéw, tj.:
1) zgloszenia na praktyke studencka, stanowigcego =zalacznik nr 1
do niniejszego Regulaminu;
2) porozumienia zawartego pomiedzy Sadem Rejonowym w Wolominie,
reprezentowanym przez Dyrektora Sadu Rejonowego w Wolominie,
a Uczelnia reprezentowana przez okreslony organ
3) skierowania do odbycia praktyk wystawionego przez uczelnie
4) oswiadczenia zachowania w  tajemmnicy wszelkich  informacji
oraz dokumentéow  uzyskanych w czasie odbywania  praktyki,
stanowigcego zalacznik nr 2 do niniejszego Regulaminu;
5) klauzuli informacyjnej dla Praktykantéw, stanowiacej zalacznik nr 3

do niniejszego Regulaminu.

§9
1. Student w celu odbycia praktyki studenckiej zobowigzany jest do

wypelnienia Zgloszenia, o ktérym mowa w § 8 pkt 1, a nastepnie do

uzyskania pisemnej zgody na tym dokumencie komoérki organizacyjnej Sadu,




w ktorej student jest zainteresowany odbyciem praktyki oraz Dyrektora
Sadu.

. Wypelnione zgloszenie, o ktérym mowa w § 8 pkt 1, Student winien okazac
na Uczelni celem uzyskania dwoch egzemplarzy porozumienia, podpisanych
przez osobe/osoby reprezentujace Uczelnie.

. Student przyjmowany jest na praktyke studencka po zlozeniu w Sadzie
kompletu dokumentéw, o ktérych mowa w § 8 pkt 1-5 Regulaminu.

. Oswiadczenie o ktéorym mowa w § 8 pkt 4 oraz Klauzula informacyjna -dla
Praktykantéw, o ktérej mowa w § 8 pkt 5, winny by¢ wlasnorecznie
podpisane przez studenta ubiegajacego sie o odbycie praktyki.

. Komplet dokumentéw, o ktérym mowa w § 8 niniejszego Regulaminu, nalezy
zlozyé co najmniej 14 dni przed rozpoczeciem praktyki osobiscie w Oddziale
Administracyjnym Sadu Rejonowego w Wolominie, lub przesla¢ droga
pocztowa na adres: Sad Rejonowy w Wolominie — Oddzial Administracyjny
ul. Pradzynskiego 3a, 05-200 Wolomin.

6. Dokumenty niekompletne nie beda honorowane.

7. Oddzial Administracyjny Sadu Rejonowego w Wolominie dokonuje

weryfikacji dokumentéw pod katem ich kompletnosci i poprawnosci.

. Oddzial Administracyjny Sadu Rejonowego w Wolominie po dokonaniu
wszystkich formalnosci zwiazanych z organizacja praktyki studenckiej
przesyla do Uczelni droga pocztowa jeden egzemplarz podpisanego
porozumienia. Podpisane porozumienie moze takze zosta¢ doreczone Uczelni
przez studenta.

. Student, celem uzyskania informacji w zakresie zakwalifikowania do odbycia
praktyki studenckiej, winien przed wyznaczonym terminem praktyki
skontaktowaé¢ si¢ z Oddzialem Administracyjnym Sadu Rejonowego

w Wolominie.

§ 10

. Praktyki moga odbywac sie w ciagu calego roku kalendarzowego, czas ich
trwania okreslony w porozumieniu — wynosi od 2 do 4 tygodni i jest
uzalezniony od wniosku kandydata oraz od mozliwosci i potrzeb Sadu.
Dopuszcza sie mozliwos¢ odbywania praktyki studenckiej na okres

przekraczajacy 4 tygodnie.



. Praktyka studencka odbywa sie¢ od poniedzialtku do piatku w godzinach
pracy Sadu, tj. od godz. 8:00 do godz. 16:00.

§11

. Administrator Danych Osobowych na czas trwania praktyki studenckiej
nadaje upowaznienie do przetwarzania danych osobowych w Sadzie.

. Jesli wykonanie zadan przydzielonych Praktykantowi wigqze sie
z koniecznoscia uzyskania dostepu do systeméw teleinformatycznych Sadu
wobec Praktykanta stosuje sie takie same procedury uzyskiwania dostepu

do systemdw, jak wobec pracownikéw sadu.

Rozdzial 4
Obowiazki Sadu
§12

. Sad wyznacza i1 przydziela kazdemu Praktykantowi Patrona, ktéry zleca,
monitoryje i ocenia poprawnosé zadan wykonanych przez Praktykanta.

. Patronem praktyk studentéw w  wydziale/sekcjii wydzialu = jest
przewodniczacy wydziélu /kierownik sekcji/kierownik sekretariatu.

. Patronem  praktyk studentéw w oddziale/sekcji jest kierownik
oddziatu/ sekcji.

4. Patronem praktyk w ZKSS jest Kierownik ZKSS lub wyznaczony specjalista.

. W wyjatkowych przypadkach Patronem praktyk moze byé takze inna
wyznaczona osoba.

. Po zakonczeniu praktyki studenckiej Dyrektor Sadu wystawia studentowi
zaswiadczenie o odbyciu praktyki studenckiej, ktérego wzér jest okreslony
w zalaczniku 4 do niniejszego Regulaminu.

. Zaswiadczenie, o ktorym mowa w ust. 6, wystawia si¢ na podstawie wniosku
Praktykanta.

. Po zakonczeniu praktyki studenckiej, na prosbe studenta, Patron praktyk
moze wydac studentowi opini¢ o odbytej praktyce.



Rozdzial 5
Obowiazki i odpowiedzialnos¢ Praktykanta
§ 13
Niestawiennictwo Praktykanta w dniu rozpoczecia praktyki moze byé podstawa

do wycofania zgody na odbywanie praktyki w Sadzie.

§ 14
W dniu rozpoczecia praktyki student, przed udaniem si¢ do wyznaczonego
Patrona praktyk, winien okazaé¢ kierownikowi sekretariatu komorki
organizacyjnej, w ktorej bedzie odbywal praktyke, dokument pozwalajacy
na identyfikacje toZsamosci praktykanta.

§15
1. Praktykant zobowiazany jest do przestrzegania:

1) zasad okreslonych w niniejszym Regulaminie oraz wszelkich uregulowan
obowigzujacych w Sadzie istotnych dla Praktykanta;

2) indywidualnego harmonogramu praktyk.

2. Praktykant zobowigzany jest do:

1) zachowania w tajemnicy informacji uzyskanych przy przetwarzaniu
danych osobowych w zwiazku z odbywaniem praktyki w Sadzie oraz ich
nieujawniania innym osobom bez uprzedniej zgody Administratora
Danych Osobowych;

2) zachowania w tajemnicy wszystkich nieprzeznaczonych do publicznej
wiadomosci informacji uzyskanych w zwiazku z praktyka w Sadzie
i niewykorzystywania tych informacji do innych celéw niz okreslone
w programie praktyk;

3) zabezpieczenia z zachowaniem najwyzszego stopnia starannos§ci wszelkiej
dokumentacji.

3. Praktykant przyjmuje do wiadomos$ci, iz naruszenie obowiazkéw
o zachowaniu poufnosci informacji i dokumentéw, stanowi ciezkie
naruszenie  podstawowych  obowigzkéw  Praktykanta, a  nadto,
ze w przypadku gdyby doprowadzilo to do wyrzadzenia szkody na rzecz
Sadu, Praktykant bedzie zobowigzany do jej naprawienia -~ zgodnie ze



zlozonym os$wiadczeniem, o ktérym mowa w § 8 pkt 4 niniejszego

Regulaminu.

§ 16

1. Praktykant zobowigzany jest do wykonywania wylacznie prac zleconych
przez Patrona praktyk.

2. Praktykant obowiazany jest stosowa¢é sie do wszelkich zalecert i wskazowek
wydawanych przez Patrona praktyk, a takze do zalecen i wskazéwek o
charakterze porzadkowym wydanych przez upowazZnionych pracownikéw
sadu.

3. Praktykant moze zapoznaé sie tylko ze wskazanymi przez Patrona praktyk
dokumentami sadowymi. Informacje zawarte w aktach 1 innych
dokumentach sgdowych Praktykant moze wykorzystaé wylacznie w celu
wykonywania zadan zleconych przez Patrona praktyk.

§17
Praktykantowi zabrania sig:

1) sporzadzania kopii dokumentow sadowych;

2) wynoszenia poza teren Sgadu jakichkolwiek dokumentéw sadowych
i materialéw zawierajacych dane osobowe oraz ich kopii sporzadzonych
w jakiejkolwiek formie;

3) nagrywania przebiegu czynno$ci sadowych =za pomoca urzadzen
rejestrujacych dzwiek lub obraz i dzwiek albo obraz;

4) uzywania sprzetu komputerowego =z wykorzystaniem uprawnien
przydzielonych pracownikom Sadu;

5) przylaczania do siect komputerowej Sadu prywatnego sprzetu.

Rozdzial 6
Postanowienia koficowe
§18
Nieprzestrzeganie zasad okreslonych w niniejszym Regulaminie moze stanowic
przeslanke do natychmiastowego odwolania zgody na odbywanie praktyki
w Sadzie.




Zalaczniki do Regulaminu:

1) Zalacznik nr 1 — Zgloszenie na praktyke studencka;

2) Zatacznik nr 2 — Oswiadczenie o zachowaniu tajemnicy wszelkich informacji
oraz dokumentow uzyskanych w czasie odbywania praktyki;

3) Zalacznik nr 3 — Klauzula informacyjna dla Praktykantow;

4) Zalacznik nr 4 — Zaswiadczenie o odbyciu praktyk.



