PREZES

SADU REJONOWEGO W WOLOMINIE

ul. Pradzyriskiego 3 A, 05-200 Wolomin, tel. {22) 776 20 14, fax. (22) 776 23 13, e-mail: boi@wolomin.sr.gov.pl

ZARZADZENIE
Nr 90/2022
Prezesa i Dyrektora Sadu Rejonowego w Wolominie
z dnia 13 czerwca 2022r.

w sprawie wprowadzenia ,,Instrukcji wydawania odpiséw dokumentow
przez Biuro Obshugi Interesanta na podstawie danych z systeméw
informatycznych lub akt sadowych”

Dzialajac na podstawie art. 22 ustawy z dnia 27 lipca 2001 r. prawo o ustroju sqdéw
powszechnych (t.j. Dz. U. z 2020 r. poz. 2072, z 2021 r. poz. 1080, 1236) oraz § 30 ust.
2 rozporzadzenia Ministra Sprawiedliwosci z dnia 18 czerwca 2019 r. Regulamin
urzedowania sqdow powszechnych (Dz.U. z 2019 r. poz. 1141):

§1
Wprowadza si¢ do stosowania w Sadzie Rejonowym w Wolominie »Instrukcje
wydawania odpiséw dokumentéw przez Biuro Obstugi Interesanta na podstawie
danych z systeméw informatycznych lub akt sqdowych”, ktéra stanowi Zalacznik nr 1
do niniejszego Zarzadzenia.

§2
Zobowiazuje si¢ Kierownika Oddziatu Administracyjnego do elektronicznego przestania
Instrukc;ji:
a) wszystkim pracownikom Biura Obstugi Interesantéow
b) Przewodniczacym Wydziatéw i Kierownikom Wydzialéw/Oddziatéw/Zespolow.

§3
Zobowiazuje si¢ Kierownika Oddziatu Administracyjnego do umieszczenia niniejszej
Instrukeji na wewnetrznym intranecie oraz stronie internetowej Sadu Rejonowego w
Wolominie.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Pr es
Sadu Rejonovwego w Wolominie

Anna Rutkow — Przasnek



Zatgeznik nr 1

do zarzqgdzenia nr 90/2022

Prezesa Sqdu Rejonowego w Wotominie
z dnia 13 czerwea 2022r.

Instrukcja wydawania odpisow dokumentéw przez BOI na podstawie danych

z systemdéw informatycznych lub akt sagdowych.

§1

Postanowienia ogodlne
Pracownik BOI uprawniony jest do wydawania odpiséw dokumentéw na podstawie
danych z systeméw informatycznych Iub akt sadowych po ich otrzymaniu z
wlasciwego wydziatu.
. Wydanie tytulu wykonawczego 1 zabezpieczajacego na skutek oplaconego wniosku
(za wyjatkiem wnioskow skiad‘eﬁnych przez osoby zwolnione od kosztéw sadowych
lub ubiegajacych sie o zwolnienie) powinno nastapié¢ w terminie nie dtuzszym niz 7
dni od daty ztozenia wniosku. .
. Wydanie odpisu orzeczenia na podstawie akt sprawy powinno nastapi¢ w terminie
nie dtuzszym niz 14 dni od daty ztozenia wniosku.
. Wydanie odpisu orzeczenia, do .sporzadzenia ktorego niezbedne jest zamodwienie akt
z archiwum zakladowego powinno nastapi¢ w terminie nie dtuzszym niz 14 dni od
daty zlozenia wniosku.
. Wydanie kserokopii dokumentéw z akt sprawy powinno nastapi¢ w terminie nie
dhuzszym niz 14 dni od daty ztoZenia wniosku, o ile wniosek nie przekracza 20 kart.
Dopuszcza sie wydawanie przez Pracownika BOI - z wylaczeniem pionu karnego -
stronom/przedstawicielom ustawowym/, pemomocnikom wydrukéw orzeczen,
protokolow, zarzadzen i pism Wychodzacych z Sadu opublikowanych w systemie
biurowosci sadowej na takich samych zasadach jak kserokopie.
. Wydanie zamoéwionych odpiséw orzeczen, kserokopii dokumentéw z akt sprawy
oraz odbiér dokumentéw odbywa sie¢ w BOI wylgcznie w przypadku wskazania
takiego sposobu odbioru przez interesanta. W kazdym innym wypadku dokumenty

przesylane sg przesyltka pocztowa na wskazany adres.

§2
Wydawanie orzeczen we wszystkich rodzajach spraw
Odpisy dokumentéw z akt sadowych sporzadza sie poprzez wykonanie ich kopii
1 opatrzenie pieczecig urzedowa, (okragia) oraz podpisem osoby uwierzytelniajacej

wraz zze wskazaniem: stanowiska shizbowego lub pelnionej funkgji, imienia



i nazwiska podpisujacego. Pel’n"eE brzmienie imienia i nazwiska moze byc zastgpione
skréconym podpisem w polaczeniu z pieczecia imienna.

. Tytuly wykonawcze oraz orzeczenia podlegajace wykonaniu na podstawie przepisow
kodeksu postepowania karmego 1 kodeksu postepowania w sprawach o
wykroczenia, jak réwniez pisma okreslone w przepisach szczegdlnych, uwierzytelnia
sie poprzez opatrzenie ich pieczecig urzedowsa (okragla) oraz podpisem osoby
uwierzytelniajacej ze wskazaniexln danych ngdnie z ust. 1.

. Pisma sadowe i ich odpisy, inne niz wskazane w ust. 2, uwierzytelnia sie poprzez
opatrzenie ich podpisem osoby uwierzytelniajacej wraz ze wskazaniem danych
zgodnie z ust. 1. v

. Wydawane z akt sagdowych kopie pism, co do ktérych wnioskujacy o ich wydanie
nie zada poswiadczenia, nie wymagaja uwierzytelnienia w sposéb wskazany w ust.
1-4.

§3
Wydawanie orzeczen na podstawie systemu informatycznego
. W wykorzystywanym systemie informatycznym zamieszcza sie orzeczenia (wraz
z uzasadnieniami), protokoly oraz podlegajace doreczeniu zarzadzenia 1 pisma w
sprawach zarejestrowanych w Systemie. W systemie moga by¢ umieszczane rowniez
inne zarzadzenia.
Dokumenty umieszczane w systemie uwaza si¢ za zgodne ze znajdujacymi sie w
aktach sprawy po ich opublikowaniu w systemie teleinformatycznym. Do czasu
odnotowania i opublikowania koument posiada status projektu.
. W razie potrzeby wydania odpisu dokumentu sgdowego znajdujacego sie w aktach
sprawy, mozliwe jest Wydanie'jako odpisu z akt sgdowych wydruku dokumentu
uzyskanego z sadowego systenig informatycznego, po jego opublikowaniu.
. Wydanie odpisu w sposob Wsk;lzany w ust. 3 jest dopuszczalne w odniesieniu do
dokumentéw zatwierdzonych przez uzytkownikéw 1 odnotowanych poprzez
opublikowanie. Nie jest dopuéécza]ne wydanie jako odpisu dokumentu sgdowego
wyltgacznie na podstawie zapis@w systemie teleinformatycznym znajdujacego sie w
aktach dokumentu dopiero w éystemie tworzonego lub tez bedacego projektem.
. W razie watpliwosci co do statusu dokumentu umieszczonego w systemie
teleinformatycznym, wydanie ddpisu w sposdb wskazany w ust. 3 nastepuje po

telefonicznym potwierdzeniu tego statusu w odpowiednim wydziale.



§4
Wydawanie dokumentéw w sprawach cywilnych, rodzinnych i nieletnich
. Pracownicy BOI uprawnieni sa do wydawania mna podstawie systemu
informatycznego w sprawach cywilnych, rodzinnych i nieletnich nastepujacych
rodzajow dokumentdéw: odpiséw wyrokow, postanowieni, nakazdw zaptlaty,
zarzadzen, protokotéow rozprawy oraz innych pism wychodzgcych z Sadu.
Pracownicy BOIl wydaja niezwlocznie dokumenty wskazane w ust. 1. w przypadku
ztozenia w BOI optaconego wniosku przez uprawniong osobe.
. Wydawanie tytuléw wykonawczych oraz orzeczen wraz ze stwierdzeniem ich
prawomocnosci odbywa sie wylacznie na podstawie akt sprawy zgodnie z
przepisami kodeksu postepowania cywilnego, w terminie wskazanym w § 1 ust. 2.-
4.

85
Wydawanie dokumentéw w sprawach kamych i wykroczeniach.
. Kopie dokumentéw z akt sprawy wydaje sie odplatnie na wniosek oskarzonego lub
jego obroncy. , |
Kopie dokumentéw, o ktérych mowa w ust. 1 wydaje sie odplatnie na wniosek takze
Innym stronom,'pehaomocniko:rfn 1 przedstawicielom ustawowym.
. Zarzadzenie w przedmiocie xvﬁioskc‘)w, o ktérych mowa w ust. 1-2 wydaje Prezes
sadu, przewodniczacy wydzialu, upowazniony sedzia lub referendarz sgdowy.
Stronom oraz osobom, ktérych orzeczenie bezposrednio dotyczy wydaje sie na ich
zadanie nieodplatnie jeden uwierzytelniony odpis kazdego orzeczenia. Odpis wydaje

sie z uzasadnieniem, jezeli je sporzadzono.



