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Zarzadzenie nr 80/2022
Prezesa i Dyrektora Sadu Rejonowego w Wolominie
z dnia 30 maja 2022 r.

w sprawie procedury prowadzenia i publikowania informacji
na portalu spolecznosciowym Facebook

Na podstawie art. 7 ust. 1 pkt 1 oraz art. 9 ust. 2 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o
dostepie do informacji publicznej (t.j. Dz. U. z 2020 r. poz. 2176 ze zm.) w zwigzku z § 3
i § 9 rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 18 stycznia
2007 r. w sprawie Biuletynu Informacji Publicznej (Dz. U. Nr 10, poz. 68) oraz art. 31a
ustawy z dnia 27 lipca 2001 r. Prawo o ustroju sadoéw powszechnych (t.j. Dz. U. z 2020
r., poz. 2072 ze zm.) w zwiazku z § 31 rozporzadzenia Ministra Sprawiedliwosci z dnia
18 czerwca 2019 r. Regulamin urzedowania sadéw powszechnych (t.j. Dz. U. z 2021 r.
poz. 2046 ze zm.), zarzadza sie co nastepuje:

§1
Wprowadza si¢ ,Procedure publikowania tresci, w tym treSci zawierajacych dane
osobowe na portalu spolecznosciowym Facebook” w ramach profilu Sadu Rejonowego w
Wolominie oraz przegladu tresci publikowanych na tym profilu, ktory stanowi zatacznik
do niniejszego zarzadzenia.

§2
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania i podlega opublikowaniu na stronie
Sadu.

e
)yrektor Prezles
Sadu Rejonowego w Welominie Sadu Rejonowegp)w Wolominie

Anna Rutkowska — Przasnek
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Procedura publikowania tresSci, w tym tresci zawierajacych dane osobowe, na
profilu Sadu na portalu spolecznosciowym Facebook

§1.

Postanowienia ogdlne

. Niniejsza Procedura okresla zasady umieszczania informacji na profilu Sadu

Rejonowego w Wolominie na portalu spotecznosciowym Facebook.

Dostep do profilu Sadu Rejonowego w Wolominie na portalu spolecznosciowym
Facebook uzyskuje sie ze strony internetowej pod adresem:
https://pl-pl.facebook.com/srwolomin/ .

§ 2.

Definicje

. Facebook - serwis spotecznosciowy, w ramach ktoérego zarejestrowani uzytkownicy

moga tworzyC sieci i grupy, dzieli¢ sie wiadomosciami i zdjeciami oraz korzystac¢ z
aplikacji, bedacy wlasnoscig Meta Platforms z siedzibg w Menlo Park;

Profil — profilu Sadu Rejonowego w Wotominie na portalu spotecznosciowym
Facebook uzyskuje sie ze strony internetowe;j pod adresem:
https:/ /pl-pl.facebook.com /srwolomin/ ;

Sad - Sad Rejonowy w Wotominie;

Redaktor — wyznaczony przez Dyrektora Sadu lub Prezesa Sadu pracownik Sadu
redagujacy tresci publikowane na Profilu;

Dane osobowe - wszelkie informacje o zidentyfikowanej lub mozliwej do
zidentyfikowania osobie fizycznej (,0sobie, ktorej dane dotycza”); mozliwa do
zidentyfikowania osoba fizyczna to osoba, ktéra mozna bezposrednio lub posrednio
zidentyfikowac¢, w szczegélnosci na podstawie identyfikatora takiego jak imie i
nazwisko, numer identyfikacyjny, dane o lokalizacji, identyfikator internetowy lub
jeden badz kilka szczegélnych czynnikow okreslajacych fizyczna, fizjologiczna,
genetyczna, psychiczna, ekonomiczna, kulturowa lub spoleczna tozsamosé osoby
fizycznej (art. 4 pkt 1 RODO);

IOD - Inspektor Ochrony Danych Osobowych w Sadzie Rejonowym w Wotominie;
Informacja Publiczna — kazda informacja o sprawie publicznej, podlegajaca
udostepnieniu na podstawie ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie informacji
publicznej;

Publikowanie — wprowadzenie i modyfikacja informacji na stronie internetowe;j;
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§ 3.
Ustalania okresu publikowania tresci zawierajacych dane osobowe na Profilu

Redaktor, przygotowujac informacje przeznaczona do opublikowania na Profilu, jest

zobowigzany sprawdzi¢, czy informacja zawiera Dane osobowe.

Jezeli informacja nie zawiera Danych osobowych, Redaktor publikuje jej tresé na

Profilu. :

W przypadku stwierdzenia, 'Zze informacja zawiera Dane osobowe, nalezy

przeprowadzi¢ nastepujace posfc@powanie:

1) Redaktor dokonuje weryfikacji tresci informacji pod katem koniecznosci
wynikajace]j z przepiséw powszechnie obowigzujacego prawa, ujawnienia w treéci
informacji danych oséb fizycznych,

2} Redaktor jest obowigzany zfv;veryﬁkowaé zakres danych osobowych podanych w
informacji z zakresem wskazanym w przepisach i w razie rozbieznosci, dokonad
odpowiednich zmian, w szczegdlnosci ograniczenia zakresu danych;

3) po ustaleniu podstawy prawﬁej Redaktor ustala czas publikowania informacji na
Profilu poprzez zweryfikowanie go z podstawa prawng ujawnienia danych
(ustalona zgodnie z procedur:a okreslona w punkcie poprzednim);

4) w przypadku watpliwosci dotyczacych czasu publikacji informacji, Redaktor
konsultuje sie z przeloionyrfi;

5) informacja przeznaczona do publikacji powinna. zostaé przekazana do IOD w celu
zweryfikowania jej zgodnoéci?z przepisami o ochronie danych;

6) informacja przekazywana do IOD musi zawieraé: podstawe prawna, w tym
artykuly lub odpowiednie paragrafy tego aktu prawnego odnoszace sie do
obowiazku ujawnienia danych osobowych, a takze czas publikacji informacji na
Profilu.

IOD, na podstawie uzyskanych informacji, weryfikuje zgodnos§é przeznaczonej do

publikacji informacji z przepisami o ochronie danych oraz rejestrem czynnosci

przetwarzania.

Redaktor, ktéry przygotowal informacje, jest zobligowany do udzielenia IOD

wszelkich niezbednych wyjasnien dotyczacych przygotowanej informacji.

10D przekazuje zweryfikowana informacje wraz z ustalonym czasem publikacji do

pracownika merytorycznego, w celu uzyskania przez niego akceptacji administratora

danych na opublikowanie informacji na Profilu.

Zaakceptowana informacja jest publikowana przez Redaktora na Profilu.

§ 4.
Przeglad tresci publikowanych na Profilu

. Przeglady tresci opublikowanych na Profilu sa dokonywane raz do roku, w terminie

ustalonym przez Sad, jako Administratora Danych Osobowych.
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2. Za dokonywanie przegladow jest odpowiedzialny zespoétl: IOD oraz Redaktor.

3. Sad moze takze wyznaczy¢ inne lub dodatkowe osoby, ktére beda realizowac
czynnosci zwiazane z przegladem Profilu.

4. Przegladowi podlegajg wszystkie tresci publicznie dostepne na Profilu.

5. Zespodl odpowiedzialny za przeglad Profilu dokonuje weryfikacji upublicznionych
informacji pod katem zawierania danych, ktére w sposob posredni lub bezposredni
moga ujawniac tozsamos¢ osob fizycznych (Danych osobowych).

6. Jezeli weryfikowana informacja zawiera Dane osobowe, zesp6t dokonuje oceny pod
katem koniecznos$ci usuniecia tresci, dla ktérych czas publikowania juz ustal. Ocena
jest podejmowana na podstawie analizy:

1. czasu wskazanego w przepisie prawa, na podstawie ktorego informacja zostata
ujawniona;

2. rejestru czynnosci przetwarzania;

3. ustania lub nie celu przetwarzania.

7. Jezeli zespoét ustali, ze cel ujawniania Danych osobowych na Profilu wyczerpatl sie,
podejmuje decyzje o usunieciu informacji.

8. Z przegladu jest wykonywany raport, pod ktorym podpisuja sie wszystkie osoby,
ktére dokonaly przegladu.

9. Po zaakceptowaniu raportu przez Administratora danych, Redaktor usuwa
wskazane w raporcie informacje z Profilu.

§ 5.
Klauzula informacyjna na profil Sadu Rejonowego w Wolominie
na portalu spolecznosciowym Facebook

Zgodnie z art. 13 1 14 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z 27.04.2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych
osobowych 1 w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogb6lne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz.U. UE. L. z 2016 r. Nr 119,
str. 1) — dalej RODO, informujemy, ze:

1= administratorem danych osobowych jest Sad Rejonowy w Wolominie, ul.
Pradzynskiego 3A, 05-200 Wolomin (dalej: ,Administrator”), NIP 125-05-59-364,
REGON: 000324990, e-mail: iod@wolomin.sr.gov.pl,

2. z Inspektorem Ochrony Danych Osobowych mozna si¢ kontaktowac pod adresem
e-mail: iod@wolomin.sr.gov.pl;
3L dane osobowe sg przetwarzane w celach prowadzenia komunikacji w ramach

profilu Administratora o nazwie ,,Sad Rejonowy w Wolominie” dostepnego pod adresem
https:/ /pl-pl.facebook.com/srwolomin/, w szczegdlnosci zamieszczania informacji o
aktualnych ofertach pracy u Administratora, a takze w celach statystycznych
realizowanych za posrednictwem narzedzi dostarczanych przez aplikacje facebook.pl;




o

P

%

v
PREZES
DYREKTOR

SADU REJONOWEGO W WOLOMINIE

ul. Prdzyriskiega 3 A, 05-200 Wolomin, tel. (22) 776 20 14, fux. (22} 776 23 13, e-mail: boi@ualomin.sr.gov.pl

4. przetwarzanie jest realizowane na podstawie prawne uzasadnionego interesu
Administratora, jakim jest zapewnienie komunikacji z obywatelami oraz dbanie o
wizerunek Administratora,;

S. odbiorcami Pani/Pana danych osobowych mogg byé wylgcznie podmioty, ktore
uprawnione sa do ich otrzymania na mocy przepisdOw prawa. Ponadto, Pani/Pana dane
sg udostepniane Facebook Ireland Limited (informacja szczegdiowa ponizej);

6. Pani/Pana dane osobowe przechowywane do czasu wyrazenia sprzeciwu lub
ustania celow przetwarzania;

7. posiada Pani/Pan prawo zadania dostepu do swoich danych osobowych, a takze
ich sprostowania (poprawiania). Przyshuguje Pani/Panu takze prawo do Zadania
usuniecia lub ograniczenia przetwarzania, a takZe sprzeciwu na przetwarzanie, przy
czym przyshuguje ono jedynie w sytuacii, jezeli dalsze przetwarzanie nie jest niezbedne
do wywigzania sie przez Administratora z obowiazku prawnego i nie wystepuja inne
nadrzedne prawne podstawy przetwarzania.

8. przyshuguje Pani/Panu prawo wniesienia skargi na realizowane przez
Administratora przetwarzanie Pani/Pana danych do Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych (uodo.gov.pl);

9. Administrator 1 Meta Platforms Ireland Limited (4 Grand Canal Square, Grand
Canal Harbour, Dublin 2, Dublin, D02x525, Ireland) sa wspolnymi administratorami
Pani/Pana danych, zgodnie z artykulem 26 RODO w zakresie przetwarzania danych do
celow statystycznych. Wspétadministrowanie obejmuje zbiorcza analize danych w celu
wyswietlania statystyk aktywnosci uzytkownikéw profilu Administratora o nazwie ,Sad
Rejonowy w Wolominie”. Zakres odpowiedzialnoSci Meta Platforms Ireland Limited za
przetwarzanie Pani/Pana danych we wskazanych celach:

a) posiadanie podstawy prawnej dla przetwarzania danych na potrzeby statystyk
strony,

b) zapewnienie realizacji praw oséb, ktérych dane dotycza

c) zgtaszanie naruszent do organu nadzorczego oraz zawiadamianie, oséb ktérych

dotyczyto naruszenie o zdarzeniu,

d) zapewnienie odpowiednich $§rodkéw technicznych i1 organizacyjnych w celu
zapewnienia bezpieczenistwa Pani/a danych.

Natomiast zakres odpowiedzialno$ci Administratora za przetwarzanie Pani/Pana danych
obejmuje:

a) posiadanie podstawy prawnej do przetwarzania danych na potrzeby statystyk

b) zrealizowanie obowigzkéw informacyjnych w zakresie realizowanych przez
Administratora celéw przetwarzania.

Meta Platforms Ireland Limited udostepni zasadnicza tresé zalacznika dotyczacego
statystyk strony osobom, ktérych dotyczg dane (art. 26 ust. 2 RODO), za posdrednictwem
danych zawartych w Informacjach o statystykach strony, do ktérych dostep mozna
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uzyskac¢ ze wszystkich stron. Glownym organem nadzorczym w zakresie wspolnego
przetwarzania danych jest irlandzka Komisja ds. ochrony danych (niezaleznie od
zapisow art. 55 ust. 2 RODO, w stosownych przypadkach). Szczegolowe informacje
dotyczace wzajemnych uzgodnien pomiedzy administratorami sg dostepne na stronie:
https:/ /www.facebook.com/legal /terms/page controller addendum.

Zasady przetwarzania Pani/a danych osobowych przez Meta Platforms Ireland Limited
sa dostepne na stronie: https://www.facebook.com/about/privacy.




