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Wołomin, -data oznaczona w podpisie cyfrowym-  

Adm. 110.17.2024

DYREKTOR SĄDU REJONOWEGO W WOŁOMINIE 
PROWADZI NABÓR

dotyczący zatrudnienia na podstawie umowy o pracę na czas określony w celu 
zastępstwa na czas usprawiedliwionej nieobecności urzędnika sądowego

Miejsce pracy: Wołomin, ul. Prądzyńskiego 3A

Oferujemy:
1) stabilne zatrudnienie na podstawie umowy o pracę,
2) dodatkowe wynagrodzenie roczne (tzw. trzynastka),
3) możliwości korzystania z:

a) Zakładowego Funduszu Świadczeń Socjalnych (dofinansowanie do wypoczynku, pożyczki, 
zapomogi),

b) Preferencyjnego ubezpieczenia na życie, opieki medycznej,
c) Dofinansowanie zakupu okularów i soczewek.

Zakres zadań:
1) Wykonywanie czynności należących do obowiązków urzędnika sądowego,
2) Czynności związane z organizacją pracy sekretariatu sądowego.

Wymagania niezbędne:
1) wykształcenie – minimum średnie oraz zdany egzamin maturalny, 
2) znajomości techniki pracy biurowej, umiejętność szybkiego pisania na komputerze oraz dobra 

znajomość pakietu MS Office Word,
3) pełna zdolność do czynności prawnych i nieposzlakowana opinia, 
4) niekaralność za przestępstwo lub przestępstwo skarbowe,
5) nie może być prowadzone przeciwko kandydatowi postępowanie o przestępstwo ścigane              

z oskarżenia publicznego lub przestępstwo skarbowe, 

Wymagane dokumenty i oświadczenia:
1) podanie o przyjęcie na w/w stanowisko skierowane do Dyrektora Sądu Rejonowego w Wołominie,
2) CV,
3) kopie dokumentów potwierdzających wykształcenie średnie oraz zdany egzamin maturalny,
4) oświadczenia:

a) o niekaralności i korzystaniu z pełni praw publicznych,
b) oświadczenie, że nie jest prowadzone żadne postępowanie o przestępstwo ścigane               

z oskarżenia publicznego lub o przestępstwo skarbowe,
c) oświadczenie o wyrażeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych dla celów rekrutacji 

zgodnie z ustawą z dnia 10 maja 2018 roku o ochronie danych osobowych (DZ.U.2018 poz. 
1000 j.t.),

d) oświadczenie o zapoznaniu się z klauzulą informacyjną o przetwarzaniu danych osobowych 
dla kandydatów ubiegających się o zatrudnienie. 

5)  Powyższe dokumenty i oświadczenia winny być podpisane własnoręcznie. Wzór oświadczenia do 
pobrania znajduje się na stronie internetowej w zakładce „Oferty pracy” – „wymagane dokumenty”.  

Inne informacje:
- nabór prowadzony jest do 31 grudnia 2024 r., 
- weryfikacja dokumentów będzie dokonywana na bieżąco w momencie pojawienia się potrzeby 
zatrudnienia na umowę na zastępstwo. Po weryfikacji dokumentów, będziemy powiadamiać telefonicznie 
o terminach rozmów z zainteresowanymi kandydatami. 
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- dokumenty będzie można odebrać do dnia 15 stycznia 2025 r.  w Oddziale Administracyjnym, pokój 127.
- dokumenty nieodebrane zostaną komisyjnie zniszczone. 

Składanie dokumentów:
Osobiście – Oddział Administracyjny Sądu Rejonowego w Wołominie przy ul. Prądzyńskiego 3A
Drogą listowną na adres: Sąd Rejonowy w Wołominie Oddział Administracyjny, 

ul. Prądzyńskiego 3A, 05-200 Wołomin

Dyrektor Sądu Rejonowego
w Wołominie

Katarzyna Orych
/podpisano elektronicznie/
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 Potwierdzam zgodność wydruku z dokumentem wydanym w postaci elektronicznej:

Identyfikator dokumentu 3137.11375.19269

Nazwa dokumentu nabór Dyrektora na pracownika na umowę na 
zastępstwo.pdf

Tytuł dokumentu nabór Dyrektora na pracownika na umowę na 
zastępstwo

Sygnatura dokumentu ADM.110.18.2024
Data dokumentu 24.04.2024 10:23:34

Skrót dokumentu 7E99593578C648B6BCAA03D8AD2D54C7DD
20E340

Wersja dokumentu 1.6
Data podpisu 24.04.2024 

Sygnatariusz Katarzyna Maria Orych; Sąd Rejonowy w 
Wołominie

Stanowisko Dyrektor

Rodzaj certyfikatu Certyfikat kwalifikowany podpisu 
elektronicznego

EZD 3.122.10.10.

Data wydruku: 24.04.2024 10:26:22
Autor wydruku: Dzięcioł Beata


